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1. GENERALES

Un activo, lo consideraremos como un componente que forma parte del proyecto, al que se le
puede dar seguimiento y adicionar una serie de propiedades particulares y especificas en
funcién de las necesidades de la obra. Se pueden agrupar de acuerdo con una jerarquia dada
por la Gerencia del Proyecto y ademds contener a otros activos segun se requiera.

2. MODULO DE ACTIVOS

1. Enla pagina de inicio/login ingresaremos nuestro usuario y contrasefia para acceder a los
diferentes modulos el sistema. Es preferible desactivar la casilla mapa y grdficas si nuestra conexion a
internet es deficiente o si nuestro equipo de computo no cuenta con los requerimientos grdficos
necesarios, ya que esto genera cierta intermitencia en la apertura de la siguiente ventana.

SHernandez

Contrasefia

Supervision Tramo 4

GruUPO
’,RlﬂDﬂ

LT p—
@egs Transc»‘rﬁu,h

llustracion 01 Acceso al sistema
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2. Dentro del sistema, por default nos llevara al médulo de activos/gestor de activos que serd

nuestra vista principal siempre. Dicho médulo contiene un inventario de activos €Y, el cual
tendra el proyecto marco Oy su érbol de activos @) .

KM vd.2 < @ > Activos > Gestor Activos

Inventario de activos e — Mapa  Satélite
Buscar n
el o |

Activos

\/ Tren Maya Tramo 4

Planta de prefabricados
Segmentos Autopista
Segmentos FFCC

Taludes

Pasos de Fauna

Pasos Ganaderos G

D

>

>

>

> Pasos Vehiculares
>

>

> Obras Inducidas

Obras de Drenaje Transversales
Retornos

Laderos

Entronques

vV oV VoV

Estaciones

+ 78 = BB e —-

Mapa y gréficas [ Activar etiquetas [ Descendencia Activos

llustracion 02 Pantalla principal y Gestor de activos.

3. Enla parte inferior se observan los graficos resumen (C); estos graficos interactian con los
mapas y el arbol de activos segln sea la seleccion y filtros deseados; bastara con seleccionar los
activos deseados dese el arbol de estructura.

> UvrETOUCTIEY

> Entronques

Google
> g Y
Mapa y gréficas [[] Activar etiquetas [[] pescendencia Activos
70 - K -
Resumen e .

#ficos resumen

SUB TIPOS DE ACTIVOS

Cantidad  Sub tipo

Semaforo de
activos por
Estatus. Al dar
click en alguna

- o varias barras,
filtra los activos
del estatus

| \ 10 1 elegido.

No se encontraron sub tipos

359 Total

llustracion 03 Grdficos resumen
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4. Para agregar (@), editar (@) o eliminar ( @ un item del 4rbol es necesario:
1.- Seleccionar un Activo o Proyecto Marco en el arbol de Activos (llustracién 2 (B))
2.-Hacer clic en los botones mencionados anteriormente (llustracion 03 (D, E, F)) y
llenar/modificar los campos que se muestran en el formulario (llustracién 04). A continuacidn se
presenta el procedimiento para cada caso:

2.1. Alta Activo

®

(S)
=2

[ — [~

llustracion 04 Datos bdsicos

1. Primero se selecciona un activo ya existente del arbol de activos al que se desea agregar el
nuevo item (llustracién 02 (())), a la izquierda del mapa, con esto definimos que el activo
seleccionado sera denominado como “Activo Padre”.

2. En el gestor de activos dar clic al botén de Agregar Activo. (llustracion 03 (©®))

3. Sellena lainformacién de la pestana de “Datos bdsicos”. Los datos marcados con asterisco* son
obligatorios (llustracién 4).

4. Una vez seleccionado un Tipo de Activo y seleccionado el guardado (llustracion 04 ((9)), se
habilita la pestafia de Geodato (llustracion 04 ((f)), para poder asignar una georeferencia a
nuestro activo.

5. Se selecciona la pestafia de Particulares activo (llustracién 04 (@))

6. Dar click en el icono (+) [C]. Se llenan los datos de Particulares y se hace clic sobre el botén de
guardado (llustracién 05 (@).
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Agregar Propiedades de Indicadores

' 09-PARTI

TURNO.

1D

FECHA:

RESUMEN

PROBLEMATICA:

ALTERNATIVA DE
SOLUCION.

Ilustracion 05 Datos Particulares

En la pestafia de Particulares se muestran todas las propiedades que pertenecen al Tipo o Sub Tipo de
Activo seleccionado.

2.2. Editar Activo

1. En el gestor de activos se hace clic sobre un activo en el arbol de jerarquia de Activos.
(llustracion 02 (@).

2. Posteriormente se hace clic sobre el botdn de editar. (llustracion 03 (@)).

Se actualiza la informacién de Datos basicos. (llustracion 04).

4. Sihay un Tipo de Activo (llustracidn 04 (@)) seleccionado se habilita la pestafia de Particulares.
En caso contrario se tiene que seleccionar uno y dar click en guardar. (llustracion 04 (@)).

5. Se selecciona la pestaiia de Particulares activo (llustracion 04 (Q))

6. Se actualizan los datos de Particulares y se aprieta el boton de guardado.
(Hustracién 05 (Q)).

w

2.3. Mover Activo

1. En el gestor de activos se hace clic sobre un activo en el arbol de jerarquia de Activos.
(llustracion 02 (@)).

2. Posteriormente se hace clic en el boton de editar. (llustracién 03 (@)).

En el campo de Padre se selecciona el activo que se desee como nuevo Padre.

4. Se presiona el botén de Guardar (llustracién 04 (@)).

w

2.4. Eliminar Activo

1. En el gestor de activos se hace clic sobre un activo en el arbol de jerarquia de Activos.
(llustracion 02 ().

2. Posteriormente se aprieta el botdn de eliminar. (llustracion 03 (@)).

3. Elsistema mostrara dos opciones, una respecto a soltar nodo seleccionado, esta opcidn permite
mover un activo al nivel mas alto de la jerarquia dentro del mismo proyecto marco. Con la
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opcion de “Nodo seleccionado y descendencia” se elimina de forma légica el activo seleccionado
y su descendencia. Dar click en ‘Aceptar’ para aplicar los cambios (llustracidn 06).

PIV 43 7237+172.89
& Activos PIV 44 307+500.00
'+500.¢
Eliminar
a At PIV 1454780 SANTA MARIA
’ Documentos. AT LI 2 Seleccione la opcion de eliminacion
9' T PIV 28 KUXEB 193+180 (® Soltar Nodo seleccionado
- PIV 35 Nuevo Valladolid km 251+000 (O Nodo seleccionado y descendencia
a PIV 29 X-CAN km 213+500
e v e [ o]
FepoieSposon ez
FONATUR PIV 26 X-BACAB km 179+800
9 Carga masiva PIV 37A Leona Vicario 7202+505
g Cartareoein PIV 42 HUAYACAN 72424139
PIV 43 KULKANA 7245+840.8

>  Pasos de Fauna
Pasos Ganaderos
> Obras Inducidas

Obras de Drenaje Transversales. i

llustracion 06 Alerta de eliminacion

2.4.1. Agregar Imagenes al Activo.

1. Enla pestafia de “Datos basicos” se selecciona el botén de Imagenes (llustracion 7 (@)) gue se

encuentra en el costado derecho de la pantalla.

KMva.2 > @ > Activas > GestorActivos > Editar Activo

Datosbésicos  Particulares active  Sup. Consorcio  Generales  Obra  Seguidadehigiene  Seguridadvial  Calidad demateriales  Ambiental INAI
Canalizacién  Maquinaria  Estucwrss  Femoviaris nstalsciéndevia  Estaciones  Catenaria  Sokdadura  ingemeria  Vinculacién
*Activa principal: TMT4 - Tren Maya Trama 4
Imagen principa
Activo padre: TMT403 - Pasos Vehiculsres >
“Clave del activo o1

*Nomibre del activa Prucha0l
002 NDEQS MIXTOS
002 - VIADUCTO
103 - PASOS VEHICULARES
004 - CAPACIDAD DE CARGA
005 - OBRAS DE DRENAJE TRANSV TUBD

A0k - RRAS NF NRENA.IE TRANSY CA 10N

Aareqar imagen

Ilustracion 07 Agregar imagen al activo.

YEI Soluciones

Topografia LoDV Obras inducidas

Al seleccionar el botdn de Imagen, te permite agregar una imagen al Activo para contemplar su

evolucién.

01 Guia Rapida Activos TMT4 r00 SAHS.docx
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KM v4.2 > @ > Activos ) GestorActivos » EditarActivo ) Agregar Imagenes Activo YEI Soluciones
Activo principal: TMT4 - Tren Maya Tramo 4 Activo: 001 - Prueba01
Documento T Revision T|  Imagen T]
No s encontraron Imagenss agregadas
0imégenes encontradas. Pagina: 1 de 1 5w
4y Regresar Asignar ima; S @ Elminer imagen
Zona horaia de la cudad de Mixico.  Aviso Legal  Polcas de Privacided  Acercade Y

llustracion 08 Subir imagen al activo

2. Se pueden agregar imdgenes al activo de dos formas:

Si se selecciona el botén de “Asignar Imagen” (llustracién 08 (Q)), permite asignar una o mas imagenes
anteriormente cargadas al proyecto marco correspondiente para que se muestre en este activo, dichas
imagenes ya debieron estar subidas al sistema mediante el mddulo de evidencias, se selecciona la
imagen y se da clic en el botén de “Aceptar” (llustracién 9 0))

Selecciona x

Dacumenta: YAXE 02-2022 - 01 - DJLO0A1 TMTA4 18 18 2022317 17161145

Morewwion 1L Deserocion 1) Estotus 1) Fecha 1) Nombra da archive 11 Extension 1L

“Para agregar documentas y revisiones, acceder al mddulo de Documentos

llustracion 09 Asignar imagen

Al igual existe la opcién de cargar imagenes nuevas directamente al Activo, con el botdn de Subir
Imagen. (llustracién 08 (Q)

KMva.z < @ > Activos > GestorActivos > Agregar Activa » Agregar Imigenes Activa » Subir Imagen YEI Soluciones
Activo principal: TMT4 - Tren Maya Tramo 4 Activo: 001 - Prueba01
Clasificacién
Programa: TMT4 - TREN MAYA TRAMO 4
Jatos generales del documento

Tipo documento 100 Imagen Principal
*Clave a utizar: (001 |

Descripcién documento: | |

“Tamaho méximo del archivo para subir 10MB

*Si se plerde conectividad con intemet se padra truncar la subida del archivo

* Datos requeridos

llustracion 10 Cargar imagen a activo
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1. Para cargar Imagenes nuevas de forma directa al Activo se selecciona Subir Imagen
2. Sellenan los datos correspondientes (tomando en cuenta que aquellos con asterisco son de
caracter obligatorio).
3. Posteriormente se selecciona la opcién de “Seleccionar Archivo” y se selecciona de una en una
las imagenes deseadas. (llustracion 10 @)).
4. En caso de haber error, a la derecha de cada archivo hay un tache para quitar esa imagen de la
lista a subir. (llustracién 10 (€)).
5. Posteriormente se da clic al botén de “Subir Archivos y Generar Documento”.
(Hlustracién 10 (Q).
2.4.2. Eliminar Imagen de Activo
1. En el gestor de activos se hace clic sobre un activo en el arbol de jerarquia de Activos
2. Posteriormente se hace clic en el botdn de editar.
3. Enladerecha de la pantalla se encuentra el botdn de Imagen, se hace clic en él.
(Hlustracion 7 (@)
4. A continuacion, se presenta un listado de las imagenes vinculadas al activo, se selecciona la que
se quiera eliminar.
5. Se hace clic sobre el botén “Eliminar”. (llustracion 11 (Q
KMva2 > @ > Activos » GestorActivos > Editer Active » Agregar Imégenes Activo YEI Soluciones

Activo principal: TMT4 - Tren Maya Tramo 4 Activo: 001 - Prueba01
Documento T) Revision T|  Imagen T|

9 1 imagenes encontradas. Pagina: 1 de 1 1 5w
L subirimagen [ Sl

llustracion 11 Eliminar imagen activo
2.4.3. Agregar Geodato del Activo

boclons > @) Actwn ) GemwAiee ) Edow At Y Soluciones

=

llustracion 12 Agregar geodato
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Posteriormente al regresar a la pestafia de “Datos basicos” se puede agregar georreferencia con el
botén de “Geodato” en la parte inferior derecha. (llustracién 12 (@)).

1.

Al dar click sobre el botdn llevard a la pantalla que permite generar puntos, lineas y poligonos en
el mapa, esto para permitir visualizar los activos en el mapa.

Se selecciona el tipo de trazo que se quiera realizar, ya sea Punto, Linea o Poligono.
(llustraciones 13y 14 (@)

En el mapa al hacer clic en él, se van generando los puntos o lo que se decidié realizar.

Al finalizar de generar los trazos se guardan los cambios al presionar el boton de “Guardar”.
(Hlustraciones 13y 14 ((D)).

Los cambios se ven reflejados en el arbol de jerarquia, afiadiéndose a como hijo al Activo Padre
previamente seleccionado.

llustracion 14 Geodato linea

01 Guia Répida Activos TMT4 r00 SAHS.docx Pagina 10| 15
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2.5. Editar Geodato

En la pestafia de “Datos basicos” se podra editar la georreferencia con el boton de “Geodato” en la
parte inferior derecha. (llustracion 11 (€)).

1.- Para hacer una georreferencia diferente a la que teniamos se da clic en botén “+”

(llustracién 15 (@) y se selecciona el tipo de trazo que se requiere. (llustracién 15 (())

2.- Si solo se quiere editar el mismo tipo de trazo se da clic sélo en el botdn de “editar”.

(llustracion 15 (€3)).

3.- Si hubo un error en el trazo, se puede “rehacer” dando clic en dicho botén. (llustracién 15 (€D)).
Posteriormente se da clic en el botén de “Guardar” (llustracién 15 ((9)) y seguido dar clic en el botén
“Regresar”. (llustracion 15 (()).

Nota: Sl se requiere la ubicacion de otros activos del proyecto marco, como referencia para la correcta
ubicacién del geodato del activo; se podran activar dando clic a los activos que deseemos de lado
izquierdo de la pantalla en el arbol de activos. (llustracién 15 (€))). Si conocemos en especifico el activo
que queremos tomar como referencia podemos filtrarlo (llustracién 15 (€9)).

4.- En caso de que en nuestro trazo tengamos las coordenadas del punto y/o puntos, seglin sea el caso,
podremos modificar sus coordenadas (latitud y longitud) dando clic en el botdon de “coordenadas”. Se
mostrara una ventana que al hacer doble click a cada una de las coordenadas podremos modificarlas.
(Hlustracion 15 (@) e llustracion 16).

< @ > Activos ) GestorActivos > Agregar Activo > Agregar geolocalizacitn activa.

w Y

—y o=
X
- @ A

Activos transparentes

Activos
> TMT4 - Tren Maya Tramo 4 o

llustracion 15 Editar Geodato

Coordenadas

llustracion 16 Editar coordenadas en Geodato
01 Guia Répida Activos TMT4 r00 SAHS.docx Pagina 11|15
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2.6. Pestaias particulares del proyecto

Las pestanas particulares dependen de las necesidades de cada proyecto, en cada pestafia se registrara
el avance de cada activo. Para los reportes fotograficos es necesario llenar los campos de
“problematica/ alternativa de solucidon” y “Resumen” que se encuentran en cada una de las pestafias.
(llustracion 17 (@)

KMv4.2 < faf > Activos > GestorActivos > FEditar Activo E YEI Soluciones
Datos bdsicos Particulares activo Sup. Consorcio Generales Qbra Seguridad e higiene Seguridad vial Calidad de materiales Ambiental INAH Topografia LDDV
Obras inducidas Canalizacién Magquinaria Estructuras Ferroviaria Instalacién de via Estaciones Catenaria Soldadura Ingenieria Vinculacién
Activo principal: TMT4 - Tren Maya Tramo 4 Activo: 001 - Prueba01
W UBICACION

Segmento Carretero: Seleccione un valor

~
Segmento Ferroviario: Seleccione un valor W
Frente: Seleccione un valor R
Sub tramo: =~

Seleccione un valor

> PROBLEMATICAS GENERALES

> PROBLEMATICAS DE LA GERENCIA

llustracion 17 Pestafias particulares
1.7 “Anterior” y “Siguiente”

Los botones de “Anterior” y “Siguiente” que se ubican dentro de cada activo tienen como objetivo
cambiar al activo anterior o siguiente, sin tener que regresar al arbol de activos. llustracién 18 (Gy@

).

KMv42 < & > Activos > GastorActivos ) Editar Activ

002 - SONDEOS MIXTOS
002 - VIADUCTO

2 . DAGNE VELIAIN ADES

Imagenes
*Version Versin 1

Ficha general 001 - Prueba0l

Estatus T ]
Descripcion.

Resumen

Problematica:

* Datos requeridos
© 0
e fe]

llustracion 18 Botones de anterior y siguiente

1.8 Vincular Activo

1. Después de las pestafias de Particulares existe la pestafia de Vinculacién (llustraciéon 20 Q).
Esta pestafia permite vincular evidencias y/o documentos al activo.

01 Guia Répida Activos TMT4 r00 SAHS.docx Pagina 12|15
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2. Setienen dos opciones para vincular:

i.- En esta pestafia de vinculacion se da clic en el botén de mas “+” (llustracién 20 (m) para dar
de alta un documento y/o evidencia y a su vez se vinculara con el activo en el que estemos
trabajando

ii.- Se hacen desde el catalogo de documentos y/o el catilogo de evidencias. (Ver guias rapidas
de documentos y evidencias.)

Para las vinculaciones en evidencias:

3. Elbotén de imagen B (llustracién 19 (0) aumentara el tamanfo a las evidencias y un segundo
clic las devolvera al tamafio con las que se visualizan por default.

4. En el botdn de “filtro” (llustracidn 19 (Q), se mostraran las opciones de filtrado y la visibilidad
de las evidencias: tipo de evidencia, estatus, filtro por fechas, ordenamiento y datos que pueden
estar visibles.

5. Aldarclic en el botén mas “+” (llustracion 19 (0)) , se mostrara una ventana que es el fichero
de documentos, llenamos los datos marcados con asterisco *, seleccionamos el tipo de
documento, seleccionamos en el arbol de directorios el destino de nuestro documento y dar clic
en el botdn “Seleccionar archivo” y posteriormente en “Cargar archivo” (llustracion 20).

e > @ Aeoos > Geseraaes 3 B e

Galeria de Evidencias Buscar “ %

Qvidencias

o == EEE=)

llustracion 19 Pestafia de vinculacion “evidencia” y “documentos”.

TIT4 - TREN MAYA TRAMO 4
001 Praeba

PrucbaSAHS

01- DOCUMENTOS
STE T4 - CONSORCIO STE T4 ~

02- DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
SN ESTATUS hd

080923

Vov v v v v

Esecialidad: SUPERVISION CONSORCID ~

Tamafio 1| o Tl Fecha edicién T|

ESTMAMIN-04355.pdf

BT MING:

BSTML MIN.06080. o

[ESTMAMINGT255 pat 706 K4

Lvviv v v

lustracion 20 Alta de documento y/o evidencia para vinculacidn.
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Guia rapida: Activos

Soluciones

1.9 Descarga de reportes de evidencias.

En el mddulo de activos:

1. Primero es importante seleccionar en el arbol el activo del que deseamos ver el reporte
(Hustracion 21 (@)).

2. Darclicen el botdén de “Reportes” y seleccionar el reporte que deseemos. (llustracion 200 ).
- Reporte Evidencias: Se descarga un reporte de todas las fotos vinculadas a ese activo.
- Reporte Evidencias zip: Se descarga un reporte de todas las fotos vinculadas a ese activo en

una carpeta comprimida y no en formato “.pdf”.

- Se selecciona la fecha o el rango de fechas a generar, se llenan y/o eligen los datos

marcados con (*) y se da click en “Generar” (IIustQic’m 22 (

)). A continuacién, comienza

la descarga del archivo en formato .pdf o .zip (comprimido).

Nota: La informacién que contengan los reportes debe ser proporcionada por el cliente.

Satélite

>
>
>
>
(+]-]a]=]v]=]o — BN

llustracion 21 Descarga de reportes.

Inventario de activos

‘Segmentos Autopista

Reportes Ejecutivos.
FONATUR

© cerssesin
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Pasos de Fauna
v

b aRdlie’d -~ BNl

SUPERVISION DE 0BRA

vdorreporte: []

sV VvV VIV VYV

e Matariaion

+] fal=]v]=]o wm ]

llustracion 22 Generacion de reportes.
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3. Glosario
Activo:
2. Llogin:

3. Gréficos resumen:

4. Proyecto Marco:

Arbol de
Jerarquia:

Activo Principal:
Activo Padre:
Tipo de Activo:

Lo N

Geodato:

10. Vinculacion:

11. Nodo:

12. Inventario:

Guia rapida: Activos

Un activo es un bien que una empresa posee

Ingresar credenciales para iniciar sesién
Gréaficas para el andlisis de la informacién

Es el proyecto que engloba activos, documentos, evidencias, etc.

Una forma visual de generar conexiones, donde a través de un tronco se van
generando ramificaciones

Proyecto marco al que pertenece el activo de mas alto nivel
Un Activo que contiene m3s activos

Qué tipo de bien es el activo

Dato visual que pertenece a una georreferencia

Es la conexién explicita de dos elementos que por si sélos no tienen relacion
directa

Es el punto de divisiéon de una rama del arbol de jerarquia

Lista ordenada de bienes y demas cosas valorables que pertenecen a una
persona, empresa o institucion.
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